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INSTRUGAO NORMATIVA N2 62-PROGRAD/UFMS, DE 10 DE OUTUBRO DE 2022.

Aprovar os procedimentos para
alteracdo de registro de nota,
frequéncia e/ou conceito final de
componentes curriculares dos Cursos de
Graduacdo.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO da Fundacdo Universidade Federal de Mato
Grosso do Sul, no uso de suas atribuicdes legais, e tendo em vista o disposto na Resolu¢do n?

430, Cograd, de 16 de dezembro de 2021, e considerando o contido no Processo n2
23104.025926/2022-69, resolve:

Art. 12 Aprovar os procedimentos para alteracdo de registro de nota,
frequéncia e/ou conceito final de componentes curriculares dos Cursos de Graduacgdo da
Fundacdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul (UFMS).

Art. 22 As notas e frequéncias que ndo forem bloqueadas para a Pro-Reitoria de
Graduacgdo pelo professor, até o prazo final fixado no Calenddrio Académico, serdo
bloqueadas automaticamente pelo Sistema Académico de Graduacao (Siscad).

Art. 32 A solicitacdo de desbloqueio e a alteracdo nos registros de nota,
frequéncia e/ou conceito final no Sistema Académico de Graduagdo (Siscad), deverdo ser
realizadas pelo professor responsavel pela turma da disciplina em que serd realizada a
alteragao.

§ 12 No caso de impedimento do professor, por motivos de afastamento ou
desligamento do vinculo, a solicitacdo e a alteracdao deverao ser realizadas pela Coordenacao
do Curso ou pelo professor tutor, mediante justificativa do impedimento.

§ 22 No caso de Componente Curricular Nao Disciplinar (CCND), a solicitacdo e
a alteracdo devem ser realizadas pela Coordenacao do Curso.

Art. 42 Para alterar os registros realizados o professor responsavel devera:

| - até a data limite fixada no Calendario Académico: efetivar a alteracdo das
notas apos desbloqueio;

Il - apds a data limite fixada no Calendario Académico: instruir processo do tipo
“Graduacdo: Alteracdo de nota, frequéncia e/ou conceito” no Sistema Eletronico de
Informacgdes (SEl), e encaminhar a Secretaria de Controle Escolar (Seconte/Digac/Prograd),
contendo os seguintes documentos:

a) requerimento de alteragdo de nota, frequéncia e/ou conceito, disponivel no
Sistema Eletronico de Informacgdes (SEl);




b) relatério de lancamento de notas, ata final da disciplina ou Histérico Escolar,
disponiveis no Sistema Académico de Graduacdo (Siscad); e

c) no caso de necessidade de alteracdao de registros de periodos letivos
anteriores, ja encerrados a pelo menos dois semestres, deverdo ser anexadas as Resolucdes
de manifestacdo do Conselho da Unidade de lotacdo do professor e do Colegiado de Curso do
estudante; e

d) Em caso de alteracdo no registro do Componente Curricular Ndo Disciplinar
(CCND), devera ser anexado o Historico Escolar do estudante.

Art. 52 Caso seja atendido o disposto no art. 42, o desbloqueio do Sistema
Académico de Graduacgdo (Siscad), sera realizado e o professor responsdvel terd o prazo de
cinco dias corridos para efetuar os registros e bloquear para a Pré-Reitoria de Graduacao.

Paragrafo Unico. Apds o prazo de cinco dias corridos, os registros ndo enviados
serdao automaticamente bloqueados.

Art. 62 Esta Instrucdao Normativa entra em vigor em 12 de novembro de 2022.
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Documento assinado eletronicamente por Cristiano Costa Argemon Vieira,
Pré-Reitor(a), em 12/10/2022, as 14:57, conforme hordério oficial de Mato

Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8
de outubro de 2015.
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